Pályázat titkári posztra

Bemutatkozás, előzmények

Nagy Melinda vagyok, harmadéves matematika-informatika szakos hallgató. Két éve kerültem kapcsolatba a TTK HÖK– kel, amikor is részt vettem a bevonótáborban és a mentortáborban.

Ez év januárjában kezdtem segíteni a mostani titkár, Palkó Tamás munkáját. Az iktatást vettem át tőle, több-kevesebb sikerrel. Ezenkívül amikor időm engedte eljártam küldöttgyűlésekre, választmányokra. Palkó Tamással párhuzamosan két emlékeztetőt is írtam. Egyiket a képviselőlistára is kiküldtem, amikor én helyettesítettem a titkárt. 

Munkahelyi elfoglaltságok miatt nagyobb mértékben elmaradtam az iktatással. Ezen mostanra már jelentősen tudtam javítani. Terveim szerint, mivel nyáron nagyon kevés a levélforgalom a levelezőlistákon, szeptember elejére biztosan be tudom hozni az elmaradást. A korábbi évek 1000 körüli iktatott anyagaihoz képest idén márciusig több mint 3000 dokumentumot sikerült iktatószámmal ellátni.
Terveim

Szeretném 

– az emlékeztetőket időben megírni, és határidőn belül kiküldeni a listákra, a határozatok tárát naprakészen vezetni,
– folytatni az előző évben elkezdett, de végül az érdektelenségbe fulladt heti eseménynaptár vezetését és elküldését; 

– valamint a korábban használt Google naptár és a várhatóan bevezetésre kerülő EgroupWare program lehetőségeit megvizsgálva a jobban kihasználhatót vezetni,
– az iktatást elmaradás nélkül elkészíteni, remélhetőleg a kötelezően bevezetendő elektronikus iktatóprogram nem okoz a jelenlegihez képest túl nagy bonyodalmat,
Szeretnék az Önkormányzat belső tájékoztatásában aktív részt vállalni.

Szavazatodban bízva, 

Nagy Melinda

