Pályázati útmutató

Pályázhat az, aki valamilyen tudományos-, kulturális-, ill. sport programot tervez az ELTE TTK hallgatói számára és ennek megvalósulásához anyagi támogatásra van szüksége.

A pályázatot ki kell küldeni az ELTE TTK HÖK levelező listájára, melyet a kiküldés után a Választmány tárgyal. Ha nem listatagról van szó, akkor a gazdeh@ttkhok.elte.hu mail címre kell küldeni és onnan továbbításra kerül a pályázat.

A pályázatot értelemszerűen kell kitölteni, tömören, lényegre törően, pontosan feltüntetve a tervezett költségvetést. Több tétel esetén a sorok beszúrással bővíthetők. A bruttó értékek automatikusan összegződnek. A bevételi és a kiadási oldalnak a pályázatban egyeznie kell!
A program megvalósulása után legkésőbb két héten belül el kell számolni a pályázattal!

Ez, a Választmány részére egy elektronikus formátumban küldött szöveges beszámoló, a Gazdasági elnökhelyettes részére pedig a megfelelő átutalásos és/vagy készpénzfizetéses számla és az esetleges kísérő dokumentumok eljuttatását jelenti.

Elszámolással kapcsolatos tudni valók:

· Lehetőleg átutalásos számlával történjen a fizetés

· Készpénzes számlákat maximum 100.000 Ft-ig lehet elszámolni

· Szolgáltatás esetén 50.000 Ft felett vállalkozói szerződést kell kötni a szolgáltatóval (Vállalkozási szerződés minta elérhető a http://ttkhok.elte.hu/tpurlap honlapon.)

· Közbeszerzésben szereplő eszközbeszerzés, csak a közbeszerzésben részt vevő cégeknél lehet beszerezni (közbeszerzésben szereplő cégek listája megtalálható a www.elte.hu/dokumentumok/kozbeszerzes honlapon)

· Jutalomtárgyaknál a számlákhoz a jutalmazottak aláírásával ellátott átvételi elismervényt kell csatolni

Nem elszámolható tételek:

· Üzemanyag költség

· Élelmiszer költség

· Valamint az ELTE Gazdálkodási szabályzatában szereplő egyéb nem elszámolható tételek. (http://www.elte.hu/file/ELTE_SZMSZ_5mell_gazdalkodasi.pdf)
Támogatás kifizetésének feltétele: 

- 2 héten belüli elszámolás

- megfelelő számla

- beszámoló és a megvalósult költségvetés eljuttatása (elektronikus formában) a Választmány felé

- számlákkal, blokkokkal, átvételi elismervényekkel igazolt elszámolás a Gazdasági elnökhelyettesnél
-  az ELTE TTK HÖK logóval ellátott plakát csatolása a programról (amennyiben készült plakát)
