Beszámoló 
2010. november 28.
Ferenczi Attila általános (kommunikációs) biztos

1. Munkanapló:

	21.okt
	kommunikációs biztos tevékenység dokumentum összeállítása

	22.okt
	megbeszélés Habai Dániellel a plaktáozás koncepció kapcsán

	25.okt
	új HÖK honlap struktúra előkészítése

	26.okt
	belső kommunikációs kérdőív összeállítása

	28.okt
	részvétel a Personal Hungary konferencián (HR), találkozó az NLP intézet vezetőjével, info gyűjtés

	01.nov
	belső kommunikációs kérdőív véglegesítése, kiküldése

	02.nov
	kommunikációs postafiók rendbetétele, INFO levél szerkesztése és kiküldése, rövid megeszélés Dórával a feladatok kapcsán

	04.nov
	megbeszélés Váry Zsolttal az hallgatói igényfelmérés kapcsán, belső komm. Kérdőív kiértékelés, összetartás előkészítés

	05.nov
	összatartás


	07.nov
	info lista levél összeállítás

	09.nov
	plakátolás szabályzat összeállítása, jutker összeírás, komm tevékenység kiegészítés

	11.nov
	találkozó Habai Dániellel, plakátozás adatbázis áttekintése, szabályzat véglegesítése, Molnár Zsolt - arculat és arculati kézikönyv összeállítása

	14.nov
	info lista levél összeállítás

	16.nov
	rövid megbeszélés Jánosi Attilával a belső kommunikációs képzés kapcsán, találkozó a TáTK HOK kommunikációs bizottságával, a HÖK honlap átalakítás info csere Kelemen Ádámmal, Varga Sándorral és Dudás Gáborral

	18.nov
	Honlap statikus tartalmi lementésének átbeszélése, szerkezeti átalakítás menetrendje, plakátolás megbeszélés

	21.nov
	info lista levél összeállítás

	23.nov
	információs anyag összeállítása az NLP intézet részére


2. Rövid leírás a lezajlott, vagy éppen futó folyamatokról

Plakátolás: Habai Danival közösen kidolgoztunk egy koncepciót és szabályzatot a plakátolási rendről, amelyet a múlt héten egyeztettünk a 2 másik karral. Megállapodásunk szerint a TáTK hétfőn, az IK szerdán mi pedig pénteken tartunk teljes épületbejárást. A plakátkommandó első akciójára a héten pénteken került sor! Várhatóan a munka oroszlánrészét (a humánerőforrás méretei miatt) a TTK végzi majd.

Honlap: Kelemen Ádámnak és Varga Sándornak köszönhetően teljeskörűen megismertük a HÖK honlap kusza struktúráját, és létrehoztuk (egyelőre papíron) az új, áttekinthetőbb struktúrát. Megkezdődött a honlap statikus anyagainak lementése, a belső hibák (tartalmi, logikai) összegyűjtése. Áttekintettük több másik egyetem honlapjait, hasznos funkcióit. Az belső szerkezeti átalakítást Dudi visszaérkezésekor kezdjük meg. Az átalakítást a vizsgaidőszak kezdetére tervezzük. 
Összetartás, belső kommunikáció: mint tapasztaltátok lezajlott az első összetartást és hozzá kapcsoltan az NLP intézettel való egyeztetés, akik vállalták egy több szakaszból álló belső kommunikációs tréning lefolytatását. Egyelőre saját hibámból nem haladt az elmúlt héten a projekt. 
PR: Molnár Zsoltival való munkánknak köszönhetően elkészült az arculati kézikönyv béta verziója. A teljes arculati szabályzat és a szükséges anyagok (logó vektoros és raszteres verziója) hamarosan felkerülnek, itt Zsoltira várunk, hogy a logókat az illetékesektől beszerezze. Hogy a HÖK ajándéktárgyakról ne feledkezzünk meg: Kopcsó Dani kezdte el olyan repicuccok felkutatását amelyek túlmutatnak a toll/mappa gyakorlaton.  
INFO lista: minden vasárnap/hétfőn kiküldésre került eddig egy INFO levél, az első alkalom kivételével HTML formátumban. Megtanultam használni, mostmár legalább 2 ember tudja hogyan kell ( . Egyeztetés híján az új tartalmi koncepció (LOL hírlevél –INFO szétválás)  még nem lépett életbe. 

