Az ELTE TTK HÖK által kezelt hallgatói adatok felhasználásának, tárolásának, és védelmének általános eljárásrendje

Az ELTE TTK HÖK (továbbiakban HÖK) által kezelt személyes adatok:

1. A HÖK minden nyáron hivatalos keretek között kérvényezi a kar oktatási dékánhelyettesét, hogy engedélyezze a Felvételi Irodának a birtokukban lévő adatok egy bizonyos részhalmazát, ami a hallgatók nevét és elektronikus elérhetőségeit tartalmazza, kiadni a HÖK számára.

a) A kérvényezett adatok:

· Hallgató neve,

· a szak, melyre az adott felvételi eljárás során felvételt nyert,

· hallgató e-mail címe.

b) Ezen adatokat a HÖK a következőképpen használja fel:

· A HÖK tanulmányi elnökhelyettese kapja meg az adatokat az összes felvett hallgatóról. 

· A HÖK Alapszabályának szakterületi besorolása szerint csoportosítja a felvett hallgatók adatait, majd a bekerült hallgatók adatait továbbítja a HÖK azon szakterületi koordinátorához, akinek a szakterületére felvételt nyert az adott hallgató.

· A HÖK informatikusa létrehoz egy levelezőlistát a szakról, és a kezdés évéról elnevezve (pl. matek2010@ttkhok.elte.hu, fizikamsc2012@ttkhok.elte.hu), majd kizárólagos adminjoggal ruházza fel a szakhoz tartozó szakterületi koordinátort.

c) A szakterületi koordinátorok ezután feliratkoztatják a saját szakterületeikre felvételt nyert hallgatók e-mail címeit.

d) Az így elkészült levelezőlistákat mindig az aktuálisan tisztségben lévő szakterületi koordinátor kezeli, biztosítja a le- és feliratkozási lehetőséget, valamint amennyiben engedélyezte a listatagok számára a listára levél küldését, úgy figyelemmel követi a listákon megjelenő e-mailek tartalmát, és gondoskodik a nem oda illő tartalmak megjelenésének elkerüléséről.

e) Ezeken a levelezőlistákon a következő témakörökben oszt meg információt a HÖK:

· Tanulmányi ügyekkel kapcsolatos információk.

· Szociális ügyekkel kapcsolatos információk.

· Tudományos eléttel kapcsolatos információk.

· Közélettel kapcsolatos információk.

· Gyakornoki munkalehetőségek az adott szakmákban.

· A szakokhoz tartozó Intézetek, illetve Centrum hirdetményei.

