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Palyazat titkari tisztsegre

Bemutatkozas

Kolt6 Enik6 vagyok, 2012. szeptemberében nyertem felvételt az ELTE TTK Biologia alapszakéra,
elétte pedig a Berzsenyi Daniel Gimnaziumba jartam. Mar tobb, mint masfél éve a Hallgatoi
Onkorményzat aktiv tagja vagyok, 2013. aprilis 16-4n a Valasztasi Bizottsag elndkeként nyerhettem
bepillantast az Onkormanyzat munkajéaba, julius 6.-an pedig a Kiildottgytilés bizalmat szavazott
nekem, ¢s Ellendrzo Bizottsagi tagként tevékenykedhettem tovabb. 2014, marcius 25.-e 6ta a TTK
HOK titkara vagyok, az idei képviseldvalasztason pedig a biolégia szakteriilet tagjai 4ltal képviseldnek
is meg lettem valasztva.

Titkari feladatok:

lktatds:

A titkar feladatkdrébe tartozik a Hallgatéi Onkorméanyzat iratainak iktatdsa, mind elektronikusan, mind
papirosan. Az elektronikus iktatassal szerencsére nincsenek gondok, az el6z6 félévben elkészitett
iktatasi utmutato is nagyon hasznosnak bizonyult. Ezt az itmutatdt szeretném még fejleszteni,
képekkel, melyekkel talan jobban at lehet latni, hogy ,,mikor hova kell kattintani”, illetve a gazdasagis
iktatas (ami nem tartozik a titkari feladatkérbe) még nincs kész, ennek elkészitéséhez a Kiildottgytilés
altal megvalasztott gazdasagi elndkhelyettes segitségét kérném.

Ulések el6késziiletei, dokumentdldsa:

A valasztmanyi anyagokat eddig igyekeztem mindig elkésziteni, ugyanigy a kiildottgytilési anyagokat.
Egy-egy iilés anyagai akar tobb tiz oldal hossziak is lehetnek, melyek kinyomtatasa néha iszonyat
mennyiségll papirt és nyomtatdtintat fogyaszt el, €s emellett ugyebar ott van a papiros iktatas, a
jelenléti ivek, stb. Ugy gondolom, hogy a TTK HOK-nek ebbdl a szempontbdl is kicsit oda kéne
figyelni a kornyezettudatossagra, és minimalizalni a kinyomtatott anyagok mennyiségét, és csak
annyit elkésziteni amennyi tényleg sziikséges az lilésen. Amennyiben lehetséges szeretném bevezetni,
hogy az iiléseken inkabb projectorral legyen kivetitve az anyagok tobbsége, és mellette csak 2-3
kinyomtatott anyag legyen, amit esetlegesen megtudnak nézni a jelenlevok, ha sziikségiik van ra.
Ennek persze elengedhetetlen tényezdje, hogy a résztvevok felkésziilten érkezzenek az adott iilésre,
el6zdleg olvassak el a palyazatokat, beszamolokat, anyagokat, stb.

A TTK HOK titkaranak legnagyobb feladata véleményem szerint az {ilések emlékeztetéinek
elkészitése, azon beliil is inkabb a hatdrid6 betartasa. Ez sajnos nekem sem az erdsségem, de
megvalasztasom esetén mindenképpen javitani szeretnék ezen, és igyekeznék, hogy az tigyrendeknek
megfelelden keriiljenek kikiildésre, illetve fel a honlapra.

Az elmult félév soran egészségiigyi vagy tanulmanyi okok miatt eléfordult, hogy nem tudtam jelen
lenni az adott ilésen, igy egy felkért személy irta az emlékeztetd kivonatat. Ezekb6l szamomra nagyon
nehéz volt irni egy kész dokumentumot, ezért mielobb fel fogom rakni a Mindentudas Egyeteme
oldalra az altalam is hasznalt emlékeztetd sablont, ezzel remélem, hogy jobban boldogulni fogok az
utémunkalatok soran.
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Egyéb feladatok:

Egyéb feladatok koz¢ tartozik a tisztségviselok belépokartyainak intézése, a hallgatdi irodak
kulcsfelvételi jogainak karbantartasa, és Természettudomanyi Kar hallgatdinak parkolasi engedélyek
igyintézése.

A belépokartyakat, mint ahogy eddig is tortént folyamatosan frissiteném egy-egy tisztségviseld
valtasnal, ahogy a kulcsfelvételi jogokat is. A parkolasi igényléseket a ttkhok.elte.hu/parkolas
honlapon elérhetd {irlap segitségével lehet leadni, melyeket a TTK HOK titkdra tovabbit az
illetékesnek. Tapasztalatom alapjan félév kdzben elegendd ezeket 2-3 naponta tovabbitani.

Tervek a jovore nézve:

A fentebb emlitett alapvetd titkari feladatokon kiviil, amik leginkabb adminisztracios feladatok,
szeretnék tobbet foglalkozni a tisztségviselok és képviseldk csapatépitésével is. A félév folyaman mar
volt egy tisztségviseldi iilés, melynek szerevezésében valamelyest részt vettem, ezeket ugy gondolom,
hogy hasznos lenne rendszeresiteni is, melyek megszervezésében jobban kivenném a részem, ezzel is
segitve az elndk munkajat. Ezen feliil fontosnak tartom, hogy a Hallgatéi Onkormanyzatban
tevékenykedo lelkes hallgatok jobban megismerjék egymast, melyre jo alkalom lehet egy-egy
csapatépitd tevékenység, pl. kirandulas, k6zos bogracsozas, jatékest, stb.

Utanpotlas:

Megvalasztasom esetén az utdnpotlasra is nagyobb hangsulyt fektetnék, mert sajnos az utobbi évek
alapjan azt latom, hogy gyakran gy kertil ebbe a tisztségbe egy-egy ember, hogy eldtte nem kapott
elegendo felkészitést, és csak ,,belecsOppent” a feladatok stiriijébe. Sajnos tobbé-kevésbé elmondhato
volt ez rélam is, és csak id6vel tapasztaltam meg, hogy mit hogyan célszeri csinalni. Persze a sajat
tapasztalatok nagyon fontosak, de utdédomnak szeretnék minden olyan informaciot atadni, ami
sziikséges ahhoz, hogy jo titkar valjon beldle. Ehhez elkészitenék egy titkari segédletet, amiben
részben az iktatasi itmutato szerepelne, részben pedig a tobbi teenddvel kapcsolatos egyéb
elengedhetetlen és hasznos informacio.

K0szonom, hogy elolvastad palyazatomat, a Zaré Kiildottgytlésre késziilt beszamolomat
megtekintheted ITT. Kérdéseket, észrevételeket barmilyen kommunikacios csatornan és az alakulo

Kiildottgytilésen is szivesen varok.
Budapest, 2014. november 5.
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