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Bevezeto

Ezt 2 dokumentumot azért hoztuk létre, hogy a TTK HOK Kiildéttgytlésének képviselsi és
pottagjai megismerkedhessenek a legfontosabb &ket érinté informacidkkal anélkil, hogy az
Alapszabalyban kellene keresgélnitik. Az itt lefrtak alapja a korabbi évek tapasztalata és
természetesen maga az Alapszabaly. Ha végig olvasod, a szoveg végére tisztaban leszel a
legfontosabb feladataiddal és altalaban a Kildottgyilés alapveté mikodésével. Ezt a kisokost a
ciklus folyaman barmikor el6veheted, ha elbizonytalanodnal valamiben, ha pedig olyan kérdés
meriil fel, amire az itt leirtak nem valaszolnak, utananézhetsz a TTK HOK weboldalara feltoltott

Alapszabalyban vagy megkeresheted az Ellenérz6 Bizottsag egyik tagjat.
Felszolalas

A képviselok egyik fontos feladata, hogy kérdéseket tegyenck fel, megosszak a meglatasaikat a
Kildottgyaléssel, errél az Glés folyaman részletes jegyzokonyv készil, hogy az elhangzottak
visszakereshet6k legyenek. Ahhoz, hogy wvalaki a Kildottgyalésen felszolalhasson, legalabb
tanacskozasi joggal kell rendelkeznie. A képvisel6k emellett szavazati joggal is rendelkeznek a
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Kiuldottgyilésen, tehat a dontési folyamatban fontos szerepet jatszanak. Lehetnek az Gilésnek olyan

résztvevdi is, akik nem szavazhatnak, viszont felszélalhatnak a Kildottgytlésen, ezek az alabbiak:

e 2z Onkormanyzat birmely tagja, tehat a Természettudomanyi Kar hallgatéi,
o 2z Onkormanyzat tisztségviseldi,

e a Hallgatdi Alapitvany elnoke és titkara,

e 2 Karvezetdi,

e a HOK vagy a DOK elnéke altal meghivott személyek,

e barki, akinek a Kildottgytlés tanacskozasi jogot szavaz.

Ha képvisel6ként vagy tanacskozasi joggal rendelkez6 résztvevéként szeretne felszolalni valaki,
akkor el6szor jelentkeznie kell. Az elnokhelyettes altalaban felirja egy listara a jelentkezések
sorrendjében a felszolalok nevét, és az elnok szolitja fel a soron kovetkez6t. Ha a Kari
tanacsteremben tartjuk a Kuldottgytlést, az asztalra helyezett mikrofonokat érdemes hasznalni.
Miel6tt felszolalnal nyomd meg a talpan 1évé gombot! Ez a jegyz6konyvvezeté munkajat segiti,
hiszen igy az Glésrél késziilé hangfelvételen tisztabban lehet majd hallani a beszédedet. Azzal is
segithetsz a jegyz6konyvvezetének (ez altalaban a titkar), hogy a felszélalasod elején bemondod a
nevedet. A mikrofonon a gombot addig ne nyomd meg, amig valaki mas beszél, mert ezzel
elnémitod a mikrofonjat.

Kiildottgytilés el6zetes anyagai

A Kuldottgytalés el6zetes anyagait az tlést megel6z6 napokban kapjak meg a képvisel6k emailben,
a bekiild6tt dokumentumokat 6sszesits fajl felkeriil minden tilés el6tt 2 TTK HOK weboldalra. Az
cl6zetesen kikildott anyagok lehetnek beszamoldk, palyazatok tisztségekre, a koltségvetés,
valamint hatarozati javaslatok. A beszamolok, palyazatok mar a Kildottgyalés el6tt 3 nappal
feltoltésre kertilnek, a tobbi dokumentum legalabb egy nappal az ilés el6tt kertl kozzétételre.
Minden esetben fontos, hogy ezeket a képviselSk és a péttagok megismerjék, hogy részt tudjanak

venni az ezekkel kapcsolatos vitdban és megalapozottan tudjanak szavazni.
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Hianyzas

Mindenkivel el6fordulhat, hogy épp nem tud megjelenni egy tlésen - de mit tegyiink, ha ez a
helyzet? A képvisel6knek kotelez6 megjelenniiik a Kiildottgytlésen, ha valami okbdl ezt nem tudjak

megtenni, kérnitik kell a kimentéstiket az ellenérz6 bizottsagtdl az eb@ttkhok.elte.hu email cimen.
Ez azt jelenti, hogy el6re jelzik a tavolmaradasukat. Kérhetik emellett, hogy adott pottag
helyettesitse Sket, vagy éppen azt, hogy senki se 1épjen a helyiikre tavollétik alatt. A hianyzast a
Kuldottgyilés kezdete el6tt legalabb 24 o6raval kell jelezni, 4 ilyen hianyzast kovetéen a képviseld
mandatuma megszinik. Ha nem jelezziik elére a tivolmaradast, az “két el6re jelzett hianyzasnak
szamit”, ebbdl ugyanis elég 2 ahhoz, hogy a képvisel6 kipontozddjon, azaz elveszitse mandatumat.
Ha a képvisel6 helyét egy pottag veszi at, de 6t nem értesitik legfeljebb 72 6raval a Kildottgytlés
el6tt a képvisel6vé valasarodl, akkor a hianyzasa nem szamit, hiszen varatlanul érte az 4j kotelesség.

A hianyz6 képviselSt pottag helyettesitheti - ettl azonban nem mindsiil semmisnek a hianyzas.
Amikor a képvisel6 kimentését kéri, megadhatja, melyik pottagot kéri fel a helyettesitésére - erre a
Kildottgyilés el6tt szintén legalabb 24 6raval kell, hogy sor keriiljon. Ezutan a poéttagnak irasban
el kell fogadnia a jelolést a Kildottgyilés kezdete el6tt, igy a képvisel6 szavazati jogaval a pottag
élhet. Els6sorban az adott szaktertlet pottagja lehet helyettesits, ennek hianyaban barmelyik pottag.
Ennek a sorrendiségnek kulonds jelentésége van, ha a képvisel6 nem nyilatkozott a
helyettesitésérdl, ilyenkor azok kozil a pottagok kozul kertll ki a helyettes, akik a Kuldottgytlés
el6tt 24 oraval jelezték, hogy részt fognak venni az tilésen.

Hatarozatképesség

Ahhoz, hogy a Kuldoéttgytlés érvényes dontést tudjon hozni bizonyos kérdésekben, elegend6
embernek kell részt vennie az tlésen - ez a hatarozatképesség. A Kildottgytlés létszama évenként
valtozhat, a szaktertletek minden megkezdett 100 6 hallgaté utan 1 képvisel6t valaszthatnak.
Tehat példaul, ha egy szaktertilet létszama - beleszamolva az alap- és mesterszakos hallgatokat is —
435 16, akkor 5 képviselGjik lehet. Ez a szam csak akkor valtozik meg, amikor egy képvisel6
mandatuma megszinik, és egy masik szakterilet pottagja veszi at a helyét. A teljes 1étszam tehat,
amig van pottag, 1ényegében nem valtozik adott cikluson belil.

A rendes Kildottgyilés akkor hatarozatképes, ha a képvisel6k legalabb fele jelen van. A rendkiviili
Kildottgyalés hatarozatképességéhez kevesebb képviseld is elég, a szavazati joggal rendelkezd
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tagok egyharmada. A rendes Kildottgydlést 14, a rendkivilit 7 nappal az tilés kezdete elétt kell
Osszehivni.

Szavazas menete

A Kuldottgytlésnek feladata, hogy bizonyos kérdésekben dontést hozzon - szavazas utjan. A
dontés targya lehet a tisztségvisel6k beszamolodjanak elfogadasa, egy elSterjesztés, példaul a
koltségvetés elfogadasa, tisztségviselé megvalasztasa, és még szamos téma. A dontési folyamatnak
tObb szakasza van: a probléma vagy felvetés elGterjesztése, a diszkusszié és végul a szavazas. A
szavazast megel6z6 vitaban mindenki részt vehet, aki tanacskozasi joggal rendelkezik, a szavazas
viszont ennél bonyolultabb. Toébbféle szavazas létezik, vannak szimpatia szavazasok, amelyben
minden jelenlévé részt vehet, és vannak olyanok, amelyekben csak a mandatummal rendelkezé

résztvevok donthetnek.

A szavazas lehet titkos vagy nyilt, mindegyik neve magaért beszél: a titkos szavazasnal a tobbi
résztvevé nem tudja meg, hogy az adott képvisel6 hogyan szavazott, mig a nyilt szavazasnal
felemeljik a keziinket egymas el6tt. Mivel bizonyos esetekben egyeseket feszélyezhet, vagy
befolyasolhatja a szavazatukat a nyilt szavazas, mindig van lehetéség titkos szavazast kérni
felszolalasban. Ezt a szavazas el6tt jelezni kell, hogy az ellen6rzé bizottsag és az informatikus el
tudjak azt késziteni.

A titkos szavazast altalaban online felileten keresztiil tartjuk, ilyenkor az informatikus ismerteti a
szavazas menetét és technikai részleteit. Ha ez a lehet6ség valamiért nem allna rendelkezésre, akkor
az ellenérz6 bizottsag altal hitelesitett szavazolapokon adhatjak le a képvisel6k a szavazatukat. A
szavazas soran az opciok altalaban: igen, nem, tartézkodom. Bar ezt sokszor fogjatok még hallani,
fontos megjegyezni itt is, hogy személyi kérdésekben nem lehet tartézkodni.

A szavazasok kozott vannak kisebb és nagyobb sullyal biré kérdések, el6bbi esetében feles tobbség,
ut6bbi esetében kétharmados t6bbség sziikséges a dontés meghozasahoz. Kétharmados tobbséggel
kell donteni a kovetkezé kérdésekben:

e clndk visszahivasa,
e Alapszabaly moédositasa,
e Hallgat6i Alapitvany alapité okiratanak modositasa,

e az 6nkormanyzat alapelvei,
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e Kiildottgytlés feloszlatasa.

Minden mashoz elég a feles tébbség, amig az Alapszabaly mast nem mond.
Pottagok

A pottagok azok a képviselének induld hallgaték, akik nem kaptak elég szavazatot ahhoz, hogy
képvisel6vé valjanak, de elérték a szakteriileten leadott szavazatok legalabb 15%-at. Ha az adott
szaktertlet egyik képvisel6jének megszinik a mandatuma, a szakterileten legtobb szavazatot
szerzett pottag veszi at a helyét. Ha a szakteriilet pottagjai elfogytak, akkor a tavozé képvisel6 helyét
az pottag veszi at, aki a szakteriiletén leadott szavazatokhoz képest aranyaiban a legtobb szavazatot
kapta.

Ha egy képvisel6 hianyzik, és ezt elére jelzi, a pottag helyettesitheti. Ha a képvisel6 el6re szolt a
hianyzasrol, és kijelolte az 6t helyettesité pottagot, ennek a pottagnak a Kildottgytlés kezdetéig
emailben jeleznie kell az ellenbrz6 bizottsagnak az eb@ttkhok.elte.hu email cimen, hogy a jelélést
elfogadja. Ha a képvisel6 kimentését kérte, és nem nyilatkozott a helyettesité személyérél, vagy
arrol, hogy kifejezetten nem szeretné, hogy helyettesitsék, akkor is szerephez juthat a pottag.
Ahhoz, hogy ebben az esetben helyettesiteni tudjon, a Kildéttgytlés kezdete el6tt 24 6raval jeleznie
kell ugyancsak az ellenérzé bizottsagnak, hogy részt tervez venni az tilésen.

Tehat, ha pottag vagy, ezek a teend6id a Kildottgytalés elott:

o Jelezd a részvételi szandékod 24 6raval a Kuldottgytlés el6tt!
e Ha felkértek helyettesitésre, ne felejtsd el irasban elfogadni!

e Tajékozddj a Kildottgyllés anyagairdl és gyere el az tilésre!

Kgy etikett

Most, hogy a hivatalos szabalyokkal mar tisztaban vagy, vegytk at a Kuldottgytlés {ratlan szabalyait!
Hogy mit illik és mit nem illik, az egy dolog, azt viszont fontos megérteni, miért pont igy van ez.
Az fratlan szabalyok betartasaval tudjuk elérni, hogy a Kildo6ttgytlés a leheté leghatékonyabban
mikodjon, megalapozott dontéseket tudjunk hozni, és nem utolsé sorban azt is, hogy jo
hangulatban teljen.
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1. Ne késs!
Nyomos érv a pontossag mellett, hogy ha késébb kezdjiik az tilést, tovabb is tart, ezt jobb
elkertlni. Emellett megvarakoztatod a késéssel azokat, akik idében érkeztek, ez tud

frusztrald lenni.

2. Csak indokolt esetben hagyd el a KGy helyszinét annak lezarasa eldtt!
Ugyan nem szamit hianyzasnak, ha korabban el kell menned a Kildottgyilésrdl, de
egyébként részt vettél, mégis érdemes a végéig maradni. Emellett sz6l a Kgy After
intézménye is, de ennél is fontosabb a hatarozatképesség fenntartasa. Ha az tlés nem
hatarozatképes, egy késébbi alkalommal kell foglalkoznunk a “maradék” napirendi
pontokkal, semmiképp nem lehet meguszni...

3. Olvasd el az el6zetesen kikiildott anyagokat!
Az el6zetesen kikiildott anyagokrdl gyakran szavazni kell, nem csak tajékoztaté jellegtiek.
Ha nem olvasod el 6ket, el6fordulhat, hogy vakon szavazol, anélkil, hogy valéban lenne
ralatasod a helyzetre, és ha egyszerre sokan siklanak at egy-egy fontos infé felett,
el6fordulhat, hogy rossz dontés sztletik. Ez nagy felel6sség]

4. Ne vagj a képvisel6 tarsad szavaba, ne némitsd le a mikrofonjat!
Nincs is frusztralobb annal, mint amikor valaki félbeszakitja a mondanivalédat. A
Kiuldottgyilésen az elétted 1évé mikrofonon 1évé gomb megnyomasaval lenémitod a
képvisel6tarsad mikrofonjat, ezzel megzavarod a felszolalasat. Mindenki mondanivaléja

fontos, legytink egymasra tekintettel!

5. A kérdés valoban kérdés legyen, ne burkolt allitas vagy vad!
Alljunk egymashoz tisztelettel és j6indulattal, feltételezve, hogy végiil is mi mind a legjobbat
akarjuk a hallgatoknak. Ez persze nem azt jelenti, hogy nem lehet és kell szamonkérni azt a

tisztségvisel6t, aki nem végzi el a feladatat.

Budapest, 2024. 09. 18.

Saly Eszter
szervezetfejlesztésért felelés referens
ELTE TTK HOK
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