Az ELTE TTK HOK Dokumenticiés Bizottsaganak iigyrendje
(legutobbi modositas: 2024. 11. 26.)

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Kiildéttgytilése
(tovabbiakban: Kiildottgytilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi
iigyrendet alkotja:

1.§ A Bizottsag feladatai és hataskore

(1) Az ELTE TTK HOK Dokumentaciés Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag, roviditve: TTK
HOK DB) az Onkorményzat testiileti iiléseirdl késziild emlékeztetdk elkésziilésének
segitése.

(2) A Bizottsag célja, hogy a Kiildottgytilés képvisel6i felé nagyobb betekintési lehetoséget
nyujtson a testiileti iilések jegyzokonyveirdl és emlékeztetdirdl, ezaltal tajékozodasi lehetdséget
nyujtson a testiiletek miikodéséral.

2.§ A Bizottsag iiléseinek osszehivasa és nyilvanossaga
(1) A Bizottsag iiléseit a Bizottsag elndke hivja dssze.

(2) Amennyiben a bizottsag tagjainak legalabb kétharmada irasban kéri, a Bizottsag elndke
koteles 72 6réan beliil a Bizottsag iilését dsszehivni. A kérelemben meg kell jeldlni a javasolt
napirendet. Az iilést a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliilre 6ssze kell hivni.

(3) A meghivokat az iilés el6tt legalabb 72 oraval ki kell kiildeni a Bizottsag tagjainak. A
meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idépontjat,
b) a javasolt napirendet,
C) atargyalni kivant testiileti tiléseket, melyekrdl emlékeztet6t kell késziteni.

(3) A Bizottsag havi rendszerességgel iilésezik.

(4) A Bizottsag iilésein az Ellendrz6 Bizottsag tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt.
(5) Bizottsag barkinek tanacskozasi jogot szavazhat egyszerii tobbséggel.

(6) A Bizottsag iilései nyitottak, azon az Onkormdnyzat barmely tagja részt vehet.

(2) Amennyiben a titkar tisztség betéltetlen, és adminisztrativ igyekkel foglalkozo tisztség
sincs betoltve, ugy az elnok vagy az ligyvivo elnok hivja dssze a bizottsagot.



3.§ A Bizottsag iilésének menete

(1) Az iilés levezetd elndke a Bizottsag elndke. Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja
betdltetlen, tigy a Bizottsag tilését barmely tag kérésére dssze kell hivni. Ilyenkor az iilést
0sszehivo tag az iilés levezetd elndke.

(2) Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicioja betdltetlen, az Bizottsag tilését 8 napon beliil 6ssze
kell hivni.

(3) Amennyiben a Bizottsag elnoki tisztsége betdltetlen, Gigy az elsé napirendi pont a Bizottsag
elnokének valasztas.

(4) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

(5) A napirendi pontokat a Bizottsag sorban targyalja, azokat a levezetd elndk nyitja meg €s
zarja le.

(6) A napirend moédositasahoz a szavazattal rendelkez6 tagok kétharmadanak tamogatasa
szlikséges.

(7) A Bizottsag a napirendi pontokban felvetédott kérdésekben szavazassal allast foglalhat vagy
dontést hozhat. Dontéseit egyszerii tobbséggel, nyilt szavazassal hozza, amennyiben jelen
iigyrend mashogy nem rendelkezik.

4.§ A Bizottsag tagjai
(1) A Bizottsag szavazati jogu tagjai:

a) az Onkormanyzat titkéra,
b) a Kiildottgyiilés altal delegalt legfeljebb 5 hallgato.

(2) A Bizottsag tagjai koziil valasztja meg a Bizottsag elnokét kétharmados tobbséggel, titkos
szavazassal a ciklus elsd iilésén vagy amennyiben az elndki tisztség betoltetlen.

(3) A Bizottsag elnokének megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal,
b) a Bizottsag altali visszahivassal,
) a ciklus végeztével
d) a hallgatoéi jogviszony megsziinésével.
(3) A Bizottsag tagjanak megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal,
b) a Bizottsag altali visszahivassal,
c) aciklus végeztével

d) a hallgatoéi jogviszony megsziinésével.
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5.§ A Bizottsag iiléseinek dokumentalasa

A Bizottsag iiléseirdl hangfelvételt kell késziteni, ez egyben jegyzokonyvként is szolgal. A
hangfelvételnek tartalmaznia kell az {ilés id6pontjat, és az Osszes, a Bizottsag {ilésén
elhangzott felszdlalast, a megvitatott kérdésekben hozott hatarozatokat.

A Bizottsag lilésérol a jegyzOkonyv alapjan irasos, vazlatos emlékeztetot kell késziteni. Az
emlékeztetdt az iilés jegyzokonyvvezetdje késziti, €s a levezetd elndk és egy az iilésen
jelenlévo személy hitelesiti. Az emlékeztetonek tartalmaznia kell az iilés helyét és idejét, a
napirendet, a megvitatott kérdéseket, a hozzaszolokat, a hozzaszolasok 1ényegét, a hozott
hatarozatok szovegét, a hatdrozatok szavazati aranyait és a jelenléti ivet. Ha az {ilés soran
ezt barmely felszo6lalo kéri, akkor az emlékeztetdnek tartalmaznia kell az adott felszolalas
teljes, szo szerinti szovegét is.

Az emlékeztetét 8 napon beliil valamennyi képviselonek és tisztségviselonek ki kell
kiildeni, valamint az Onkormanyzat honlapjan is elérhetévé kell tenni.

6.§ Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

(1) Jelen iigyrend az ELTE TTK HOK Kiildéttgytilésének 2024. november 26-an hozott

hatarozata alapjan azonnal hatalyba 1ép.



