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Titkar
2024.09.02. - 2025.05.17.

1. A 2024/2025-OS CIKLUS KORABBI BESZAMOLOI

Kiss Bence Laszlo titkar 1. beszamoloja a Kiildottgytilésnek: 2024.06.01 - 2024.09.21.

e Kiss Bence Laszlo titkar 2. beszamoldja a Kiildottgytilésnek: 2024.09.24. - 2024.11.26.

Kiss Bence Laszl6 titkar 3. beszamoloja a Kiildottgytilésnek: 2024.11.26. - 2025.02.15.

Kiss Bence Laszlo titkar 4. beszamoloja a Kiildottgytilésnek: 2025.02.18. - 2025.03.29.

Mi értelme azon merengeni, miért alakultak gy a
dolgok, ahogy? Az ember az, aki megteszi, ami tdle telik,
és ezzel jol is vagyunk.

Fredrik Backman
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2. Eseménynaptar*

Tevékenység Datum Személyek
Atadas-Atvételi 2024.06.01. Magassy Adam
zlfiilgls’;stmény emlékezteté koor- 9024.06.18.
iltzzjkﬁ(lj(z) rlgiijll;i;ztgyﬁlés emlékez- 9024.06.25.
TEAMS feliilet frissités 2024.07.29.
Teremfoglalas 2024.09.04. Agasvari Zsolt
Eenjoy lista készitése 2024.09.05.
Iroda takaritas | Eszaki és Déli 2024.09.20.
?lfiilzlsaz;mény emlékezteté koor- 9024.09.21.
Delegélasok tovabbitasa 2024.09.25. Roénai Edina
Kolesonzés | esemény 2024.09.26. Gyulai Méarton
TEAMS feliilet frissités 2024.09.26.
Ef;y;;t)ités | Kiildsttgyalesi o) 09.97. Gombas Andrés
Kulcsos lista frissités 2024.09.30. Gal Csaba
EHOK Elndk, EHOK Elnoki re-
Delegalasok tovabbitasa 2024.10.01. ferens, EHOK Ellen6rzé bizott-
sag
Egyeztetés | Beléptetési kartya 2024.10.01. Gal Csaba
Kolesonzeés | esemény 2024.10.01. Rab Fanni, Szirtes Gabor Janos
Eggiﬁ?ﬁ: teyilés | feladat- 2024.10.02. Novak Zsofia, Saly Eszter
Weboldal feliilet frissités 2024.10.04.
Egyeztetés | Beléptetési kartya 2024.10.07. G4l Csaba
TEAMS feliilet frissités 2024.10.07.
Egyeztetés 2024.10.10. Gombas Andras
Egyeztetés 2024.10.11. Sinope kft.
Egyeztetés 2024.10.14. Gal Csaba
Delegélasok tovabbitasa 2024.10.17. Roénai Edina
Kildottgytlés operativ miikodé- 9024.10.22. Tokai Tamas

sérdl szolo lista elkészitése
Alkotoétabor

Egyeztetés, Iroda takaritas |
Eszaki

TEAMS felilet frissitése

2024.10.26-27

2024.10.31.

2024.11.01.

Gombas Andréas



Tevékenység Datum Személyek

Delegélasok tovabbitasa 2024.11.05. Roénai Edina

Kozéleti igazolas segédkezés 2024.11.06.

Egyeztetés | Beléptetési kartya 2024.11.06. Gombas Andras

Egyeztetés | Beléptetési kartya 2024.11.08. Gal Csaba

Egyeztetés | Beléptetési kartya 2024.11.11. Gal Csaba

Teremfoglalas 2024.11.11. Agasvari Zsolt

Egyestetés | Kildottgytles elke- o0 17 49 ELTE TTK Titkérsag

sziiletek

]E,g’yeztetes | ELTE weboldal fris- 9024.11.11. Nagy Rébert

sités

Egyeztetes | Wifi biztositas ese- 9024.11.11. Agasvari Zsolt

ményre

Kartya atvétel 2024.11.12.

Teremfoglalas 2024.11.20. Agasvari Zsolt

Delegélasok tovabbitasa 2024.11.27. Intézetvezetsk, Ronai Edina

Kozéleti igazolas segédkezés 2024.12.05.

Kozéleti igazolas segédkezés 2024.12.10.

Kozéleti igazolas segédkezés 2024.12.12.

EDUCATIO 2025.01.09-11

Egyeztetés | Delegalasok 2025.01.23. Jasdi Mihaly Sandor

Egyeztetés | Kildottgytles elke- o0 7 a1 ELTE TTK Titkrsag

sziiletek

Egy estetés | KiildGttgytles elke- 2025.01.31. Agasvari Zsolt

sziiletek

Kozéleti igazolas segédkezés 2025.02.10.

Kulcsos lista frissités 2025.02.19. Gombés Andréas

Teremfoglalds Kiildottgytlés els- 55 59 19 ELTE TTK Titkdrsag

késziilet

Egyeztetés | Kartya hosszabbitas — 2025.02.20. Gal Csaba
EHOK Elnok, EHOK Elnéki re-

Delegalasok tovabbitésa 2025.02.20. ferens, EHOK Ellenérz6 bizott-
Sag

Egyeztetés | Kiildottgytilés 2025.01.23. Gombas Andras, Novak Zsofia

Els6 latogatas a -1.57-es terem- 9025.02.24.

ben
Prieger Nimrod, Pataki Adam,

Iroda takaritas | -1.57 2025.02.25. Kertész Daniel Tamas, Halasz
Rajmund és Billinger Kata

TEAMS feliilet frissitése 2025.02.26.



Tevékenység Datum Személyek

Kartya atvétel 2025.03.25. Gal Csaba
Csomagéatvétel 2025.03.27. Novak Zsofia
Valas.ztz’mS{ bizottsdg emlékeztetd 9025.03.29.
koordinal4sa
Ronai Edina, EHOK Elnok,
. s EHOK Elnoki referens, EHOK
Delegalasok tovabbitasa 2025.04.04. Ellenrz6 bizottség, Intézetveze-
tk
Egyeztetés | Delegalas 2025.05.08 Nagypéal Emma
Egyeztetés | beléptetési kartyak 2025.04.11. Gal Csaba
Teremfoglalas | = Eldkésaiiletek o0 4 o9 ELTE TTK Titkdrsag
Kiildottgytilésre
Egyeztetés | Plusz emberek hoz- 9025.05.06. Gal Csaba

zdadésa kartyakhoz

Gombas Andras, Szirtes Gabor
2025.05.07. Janos, Kisteleki Lea, Kurucz Ta-
mas Mark, Bartha Marton

Bizottsag | Informélis dokumen-
tacios bizottsag iilés

Esemény elgkésziiletek | Egy csé-
sze Fairtrade

Teremfoglalas | EHOK Ellenérzé
bizottsag

2025.05.12. Széasz Boglarka Dorottya

2025.05.12. Hegedtis David

(*) A korabbi kiildottgytiléseken elhangzott jogos kritikdk alapjan atirtam egy olvashatobb, egysége-
sebb formaba az eddigi eseménynaptart. A fentebb csatolt beszamolokban ugyanezek eltérd formaban
jelennek meg.

3. Idei ciklusban végzett munkam Osszesitése

3.1. ElGszo

Az atlathatosagért és az egyszeri olvashatdsagért, a kovetkezs alfejezetek a tisztségviselsi kisokos tit-
kari feladatkorok szerint haladnak. Az alfejezetekben az azzal kapcsolatos tevékenységemrdl, és az
ahhoz kapcsolodo palyazati vallalasaim megvaldsitasarol fognak szolni. A dokumentum végén tarta-
lomjegyzék is taldlhato egyszertibb visszakereséshez!

3.2. Kozremiikodés a jegyzSkonyvek és az emlékeztetSk elkészitésében

Idei évben elérelépést jelentett, hogy az iilések jegyzSkonyvét (hangfelvételét) TEAMS forméjaban
rogzitettiik, és rakotottiik a Kari Tanacsterem rendszerére a TEAMS hivast. Ezaltal egy egységes,
érthetd hangfelvétel keletkezett, amivel konnyebben lehetett dolgozni, és nem volt sziikséges diktafon
beszerzése.

EmlékeztetSk terén, tanacsokat, segitséget probaltam nyujtani azokban az esetekben, amikor nem én
irtam az adott iilés emlékeztetsjét.

3.2.1. El nem végzett munka

Februari beszémolémban nyiltan elismertem, hogy munkdmat nem megfelelen végeztem. Emlékezte-
t6k hidnyoznak, nincsenek feltoltve a honlapra. Ennek fényében azt a dontést hoztam meg, hogy nem
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veszem fel az elfogadott beszamolom alapjan jaré osztondijamat. A beszamol6 elkésziiltekor méar lejart
a palyazasi id6szak egyszeri kozéleti 6sztondijra, igy azt is el tudom mondani, hogy utoélag se jelentkez-
tem ra, és méar lehetGségem sincsen ra. Mint akkor, igy most is felelgsséget véllalok a hidnyossagokért
és a hibakért. Igyekeztem a ciklus alatt felvenni a kapcsolatot tisztségviselGkkel, a helyzet orvosolasara
megbeszélésére. Innen is koszonok minden kritikat és javaslatot velem és a munkdmmal kapcsolatban!

3.2.2. Dokumentéacids bizottsag

A bizottsagok létrejottének kezdetén felmeriilt bennem, hogy létezhetne egy bizottsag, ami az Gjonnan
alakult bizottsagok miatt megnévekedett szamu emlékeztetSkkel foglalkozna, egy bizottsig, ami olyan
kérdéseket targyalna, mint az emlékeztetSk elkészitésének menete, érte jaro javasolt 6sztondij és egye-
bek.

Sokan nem értették vagy nem lattak ennek a lényegét, értelmét. Ezek ellenére igyekeztem, hogy meg-
gy6zzem az embereket, lehet&séget teremtsek arra, hogy tobb ember bevonédjon abba, amit csinalok.
Belatom, hogy ez az elképzelés sikerteleniil alakult. El kell ismernem. Nem banom, hogy a bizottsag
létrejott, inkabb adom a nevemet egy kudarchoz, mintsem hogy ne adjam a nevem semmihez.

3.3. Kozremiikodés a Kiildottgyiilés elGkészitésében

2025.02.18.-ai Kiildottgytilés kivételével minden alkalmon jelen voltam, aktivan segitettem el6késziteni
az adott Kiildottgytilést. Kikiildtem az Osszesitett anyagokat PDF forméatumban a levelez§ listakra.
Ulés elstt hivatalosan lefoglaltam a Kari Tanacstermet az alkalmakra. Adott esetben mikor nem
volt elérhets, akkor més termet foglaltam le. Az iilések kezdete el6tt mindig segitettem felvinni a
technikai eszkozoket (projektorok, hosszabbitok, mandatumok, egyebek..). 1d6t szenteltem a technika
elokészitésére, mikrofonok elhelyezésében. Ulések utan ott maradtam és segitettem mindig a terem
takaritasaban, visszarendezésében.

Ujitas szempontjabol létrehoztuk Tokai Tamas, Ellenérzé Bizottsag elnokkel a Kiildottgytilés operativ
stratégiajat, ami mentén egységesen fel lehet késziilni egy adott Kiildottgytlésre. Precedenst mutat,
hogy hogyan és mi mentén kell eljarni egy sikeres iilés el6készitéséhez.

3.4. Adminisztrativ iigyek intézése
3.4.1. Kulcsfelvételi lista naprakészen tartasa és leadasa a portaszolgalatnak

Kulcsos listakat kiildottgytilések utan frissitettem. Elnok udrral egyeztettiink gyakran a rajta 1évd
nevekrdol.

3.4.2. Belépdkartyak igénylése, jogosultsagok intézése, kiosztasuk és visszagytijtésiik

Tisztségbe 1épésem idején egy kék kartya felelt a déli és északi épiiletek bejutasdhoz, termekhez hoz-
zaféréshez. Nem sokra ra, jelzés nélkiil bejelentették a rendszer lecserélését. A hirtelen kialakult
helyzetben sokat egyeztettem Gombas Andrés elndk tdrral, Gal Csaba objektumvezetével, és a Sinope
KFT kartyaért felelGs céggel. Sikeriilt kiharcolni, hogy ne cseréljék le a régi kartyakat, és hogy ne keljen
fizetni 10 db kartyaért. A 10 db ingyenes 1j beléptets kartya ki lett osztva a munkajukhoz sziikséges
tisztségviselGknek.

Miutan bejelentették a Déli épiiletben torténd rendszer lecserélést, arra jutottunk, tobb kirtyara lesz
sziikségiink, igy hat megtettiik a rendszer altal tett miniméalis rendelést, 50db kartyat igényeltiink.
Ezen kartyak megérkeztek, jogosultsaguk van az északi és déli épililetek kinyitasahoz. A kartyak az
aprilisi kiildottgytilésen ki lettek osztva tisztség- és képviselknek.

Jelenleg Gal Csabaval egyeztetek tovabbi emberek kartya hozzaférése miatt. Ha minden jol alakul, a
jovében telefonos applikicid segitségével is be lehet majd 1épni az épiiletekbe.

3.4.3. Bels6 hasznalatii kommunikacios feliiletek és naptarak hozzaférhetségének biz-
tositasa az illetékesek szamara

TEAMS feliiletet frissitettem Kiildottgytilések utan. Ha valaki hianyzott rola igyekeztem hozzaadni a
rendszerhez.



3.4.4. KolcsOnzési napld vezetése

Tisztségem alatt, ha kerestek projektor esetleg mas 6nkormanyzathoz tartozo eszkdz koélesonbevételé-
vel, akkor szolgélatra alltam és odaadtam ha volt ra lehetGség.

3.4.5. Teremfoglalas

Az idei ciklusban az alabbi teremfoglalasokat intéztem;

e idei 6sszes Kiildottgytilés

2025.03.13. mentorrendszer program

2024.12.05. Camp America program

2024.09.24. Golyatébor értékels

2025.05.12. EHOK Ellendrzé bizottsag program

Ezenkiviil a régi déli irodat és a -1.57-et biztositottam, ha valaki oda szeretett volna programot.

3.4.6. TisztségviselSk elérhetségeinek adminisztraciéja

EInok uar kérésére egy Excel tablazatban kdvettem az év folyaméan az elérhetségeket. Tobbszor irtam
tisztségvisel6knek, hogy le tudjam konyvelni az elérhetSsegiiket.

3.4.7. Tisztségviselsi és képviselsi mandatumok, valamint delegalasok adminisztracidja
a valasztasok, hatarozatok, irasbeli és szébeli lemondasok alapjan

Feladatomnak eleget téve igyekeztem ezeket az informécidkat tovabbitani a megfelel6 embereknek
(Ronai Edina, EHOK,..)

Intézeteknél gyakran problémakba iitkoztem, mert gyakran nem reagéiltak az emailekre, kérésemnek
szembe menve, nem frissitették a delegaltak listajat. Ez iigyben gyakran t6bbszor irtam én vagy mas
emailt a megfelel§ személyeknek. Ezuton is készoném Gombas Andras, Szirtes Gabor, Jasdi Mihaly
és Szigeti Boldizsar segitségét a delegalasoknal!

3.4.8. Iktatas

Az EHOK informatikusatol hozzaférést kértem az iktatofeliilethez, és hozzaférést egyetemi VPN szol-
galtatashoz hozza.

A poszeidon.elte.hu feliileten iktatva megtalalhatéak a valasztmanyi és kiildottgytlési emlékeztetdk,
meghivok.

3.4.9. Segédkezés igazolasok és oklevelek kiallitasaban

Educatio, Mafihe programok, Agykutatés hete és mas programok kozéleti igazolasaban aktivan részt
vettem, segédkeztem az elkészitésben, nyomtatasban, scannelésben.

Hosszabb kozéleti tevékenységeket, szerepet igazolé dokumentumot ugyanigy megirtam és tovabbitot-
tam elndk drnak.

Kolhokb listara tobb nevet is javasoltam.

3.4.10. Az Onkormanyzat papiralapt és online dokumentumainak rendszerezése
TEAMS feliileten a korabbi évek emlékeztetsit kigytjtottem, elGkészitettem az 0j honlapra feltoltésre.
Jelenleg az 1j honlapra torténé dokumentumok attoltésén dolgozok.

3.4.11. Adminisztrativ jellegii kommunikici6é az egyetem mas szervezeti egységeivel

Munkam soran tobbszor felvettem a kapcsolatot Ronai Edinaval, aki a kari szintd delegalésokért felel,
Szécsi-Németh Ildikoval és Rabai Hedviggel, akik az ELTE TTK Titkarsagan segitették a Kari Tanécs-
terem lefoglalasat, Gal Csabaval és Agasvari Zsolttal a kartyak és a teremfoglalassokkal kapcsolatban.
Tobb intézetvezetGvel, intézeti alkalmazottal is targyaltam delegalasokkal kapcsolatban.



3.4.12. Ko6zremiikodés a leltarozasban

Kis és nagy raktarban leltarozast végeztiink ami TEAMS forméjaban elérhets az altalanos csatornaban.

3.4.13. Az Onkormanyzat jegyzokonyveinek és emlékeztetSinek kozzététele.

A weboldalra tudasomnak megfelelgen igyekeztem a tartalmakat hozzdadni. Ebben a munkaban gyak-
ran segitett Kisteleki Lea és Gombéas Andras.
Innen is k6szonom a segitségiiket!

3.4.14. Egyéb, az 6nkormanyzat miik6dését tamogatd ligyek, bele nem értve az emlé-
keztet6k megirasat

Barmilyen tigyben ha kerestek igyekeztem segitséget nyijtani. Ha nem volt jelentkez§ vallaltam az
adott emlékezteté megirasat.

3.5. Kozremiikb6dés az Onkormanyzat irodainak és raktarainak rendben
tartasaban

Novak Zsofia elndkhelyettes dltal szervezett déli iroda kipakolasokon, Gjonnan Halap-déli iroda beren-

dezésén mindig jelen voltam és segédkeztem.

Tobbszor segédkeztem az északi iroda takaritasaban. Megszereltem a fiokos szekrényt az irodén beliil.

A -1.57-es terem takaritasaval és berendezésével elkezdtem foglalkozni. T6bb ember segitségét, véle-
ményét kértem ki a teremmel kapcsolatban.

4. Hatralévé tervek a mandatum végéig

4.1. Irodak atrendezése, rendbetétele

Nyéaron arra szeretnék id6t szentelni, hogy els korén az északi, de a déli irodak mint 1égtér, mint iroda
helytalljon. Eziigyben tervezek atrendezéseket tervezni, takaritdsokban részt venni.

4.2. Titkar kisokos folytatasa

A tisztség nagy nehézsége, hogy rengeteg hirtelen jott helyzettel kell dolgozni. Ilyen helyzetekben az a
legjobb megoldas ha van mér eldre leirt lista hogy mikor kiket kell keresni miket kell csinalni. Gyakran
csinalok dolgokat tisztségbdl adodoan amik rutin, vagy kordbbi kérés miatt vannak ugy ahogy. Ezeket
mind Osszegytjteném, hogy utédomnak egyszertibb dolga legyen.

4.3. Régi weboldal dokumentumainak feltoltése

A beszamolo irasakor keriilt hivatalba az 0j weboldalunk amire még at kell télteni rengeteg dokumen-
tumot. Ezeket tervezem bepotolni feltolteni maradék idémben.

5. Egyéb

Fogadooraimat megtartottam, mindennapi teendSimet elvégeztem, a tisztségvisel6i levelezsfiokra ér-
kez6 tizenetekre vélaszoltam, delegaltsagaimmal jard kotelességeimnek eleget tettem.

Ko06sz6nom, hogy elolvastad a beszamoloémat, felmeriils kérdéseiddel fordulj hozzam bizalommal!

Budapest, 2025. majus 13.

Kiss Bence Laszlé
Titkéar

ELTE TTK HOK
titkar@ttkhok.elte.hu
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